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ГРАДСКА ОПШТИНА САВСКИ ВЕНАЦ
КОМИСИЈА ЗА ИЗБОР ПРОЈЕКАТА И ПРОГРАМА УДРУЖЕЊА

	Евиденциони број предмета: 
	

	Датум подношења извештаја: 
	


	НАРАТИВНИ ИЗВЕШТАЈ РЕАЛИЗАЦИЈЕ ПРОЈЕКТА/ПРОГРАМА 
ИЗ ОБЛАСТИ:  ______________________________
           FORMCHECKBOX 
 ПЕРИОДИЧНИ                                                                                    FORMCHECKBOX 
ЗАВРШНИ



Напомена: потребно је обележити  одговарајуће поље  FORMCHECKBOX 
са  X
Образац извештаја попунити у складу са Пријавом пројекта/програма и Буџетом пројекта/програма 
[image: image1.jpg]
1.1.   НАЗИВ ОРГАНА И ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ  КОЈОЈ  СЕ ПОДНОСИ  ИЗВЕШТАЈ:
_________________________________________________________________________________________

	Назив конкурса:


	

	Назив пројекта/ програма:
	

	Број уговора о суфинансирању пројекта/ програма:
	


1.2. НАЗИВ УДРУЖЕЊА КОЈЕ ПОДНОСИ ИЗВЕШТАЈ:

	Адреса:     
	

	Телефон/Факс:
	

	е-mail адреса:
	

	Координатор пројекта/ програма:
	


1.3. Период реализације обухваћен извештајем:

1.4. Вредност пројекта/програма (реална средства коришћена за реализацију пројекта/програма)

	ИЗВОРИ ФИНАНСИРАЊА ПРОЈЕКТА/ПРОГРАМА
	РСД
	%

	Сопственo учешће:
	
	

	ГО Савски венац: 
	
	

	Други извори финансирања:
	
	

	УКУПНО =
	
	


Образложити измене у односу на вредност пројекта/програма наведену у Пријави.
	II   ПРОЈЕКТНЕ/ПРОГРАМСКЕ АКТИВНОСТИ


2.1. Сврха пројекта/програма

У кратким цртама наведите на који начин и у којој мери су постигнути општи и специфични циљеви пројекта/програма. 
2.2. Опис активности

Хронолошки наведите и опишите активности реализоване у периоду обухваћеном извештајем. (Можете додати редове у табели у складу са бројем извршених активности.)
	Редни број:
	Назив активности
	Опис активности (шта је реализовано у извештајном периоду)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2.3. Трајање пројекта/програма

	Почетак реализације:
	

	Завршетак реализације:
	


2.4. Динамика

По потреби модификовати гантограм. Додати редове у табелу у складу са бројем извршених активности.
	Ред.бр.
	Активност
	Месец
	Навести разлоге за одступање од плана из Пријаве уколико постоји одступање

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.5. Остварени резултати пројекта/програма  


Можете додати редове у табелу у складу са бројем извршених активности. (Комбинацијом резултата предузетих активности постиже се сврха пројекта. Индикатори су показатељи остварења резултата пројекта. Извори провере могу бити нпр.: рачуни, фактуре, отпремнице, изводи из банака, извештаји   о напретку, листе учесника са радионица, штампани материјали, објаве у штампаним и ел.медијима press clipping и др. )
	Активност

	Резултати
	Показатељи остварења резултата (Индикатори)
	Извори провере

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2.6. Обрачун трошкова 


Попунити образац 3б – Финансијски извештај. Сваки трошак треба бити оправдан приложеним фотокопијама рачуна и изводима из пословне банке којима се документују одговарајућа плаћања. У финансијски извештај се уписује назив трошка, број рачуна за сваки трошак, датум настанка трошка и сваки појединачни износ у складу са пројектним активностима наведеним у наративном извештају.
	III  ПРОЦЕНА


3.1. Утицај


На који начин је вршено ваше праћење резултата пројекта/програма (интерни мониторинг) и евалуација пројекта/ програма? (Како је мерен  напредак пројекта/програма и постигнути резултати током реализације. Уколико је завршни извештај у питању приложити уз извештај евалуционе листиће.)

___________________________________________________________________________________________

Каква је корист од реализације пројекта/програма за кориснике (релевантност предложених активности за циљне групе / колико је пројекат/програм допринео  потребама циљних група)? 
____________________________________________________________________________________________

Опишите утицај извршен реализацијом пројекта/програма (краткорочни  и дугорочни ефекти пројекта/ програма) Шта се променило захваљујући реализацији пројекта/програма? 
_____________________________________________________________________________________________

3.2. Одрживост


Наведите да ли је и на који начин обезбеђена одрживост резултата пројекта/програма по завршетку суфинансирања. 

____________________________________________________________________________________________
3.3. Ваше искуство и запажања


Којим активностима или резултатима сте посебно задовољни и зашто? 
_____________________________________________________________________________________________

Које сте проблеме у реализацији пројекта/програма имали? На који начин сте их решили?
_____________________________________________________________________________________________

Шта мислите да сте научили? Како ћете то искуство укључити у будуће сличне пројекте/програме? 
_____________________________________________________________________________________________

3.4. Остале важне информације и напомене


Наведите било шта што сматрате важним, а није поменуто претходно.
_____________________________________________________________________________________________
	IV   ДЕКЛАРАЦИЈА ПОДНОСИОЦА ИЗВЕШТАЈА


Ја, доле потписан(а), као особа одговорна за пројекат/програм у организацији потврђујем да:
1. су информације дате у извештају тачне.
	Директор/одговорно лице
	
	
	
	

	
	
	М.П.
	
	__________________

	Име и презиме
	
	
	
	потпис

	
	
	
	
	

	Руководилац пројекта/програма
	
	
	
	

	
	
	
	
	__________________

	Име и презиме


	
	
	
	потпис

	Место:


	
	
	Датум:

	


	ПОТРЕБНА ДОКУМЕНТАЦИЈА:
1. Потписан и оверен Образац наративног (периодичног или завршног) извештаја-Образац 3а;
2. Потписан и оверен Образац (периодичног или завршног) финансијског извештаја - Образац 3б;
3. Извори провере ( рачуни, оверене ситуације, фактуре, отпремнице, изводи из банака и др. );
4. ЦД са фотографијама са реализације активности;

5. Уколико је завршни извештај у питању приложити уз извештај попуњене евалуционе листиће-образац 5.
Достављање образаца са пратећом документацијом: један примерак послати путем поште или предати преко писарнице и по један примерак у електронској форми – Word document); 
Извештај са потребном документацијом путем поште доставити у затвореној коверти са назнаком  „Извештај о реализацији пројеката________________“ , Удружење__________________на адресу:
Градска општина Савски венац, Одељење за друштвене делатности, Улица кнеза Милоша бр. 69, 11000 Београд.



Упутство за извештај:

Извештај мора бити комплетно попуњен, потписан од стране овлашћеног лица и оверен печатом.
Уз извештај се обавезно доставља образац и финансијска документација на основу које су вршена плаћања (рачуни, ситуације, уговори итд.) и остала документација која је предвиђена уговором. (нпр. евалуциони листићи, фотографије и сл.).
Уз извештај се доставља и додатна документација која ближе објашњава пројекат (техничка документација, елаборати, скице, интерни извештаји, фотографије, видео записи итд.).
Подносилац извештаја је одговаран за тачност података из извештаја и обрасца.

Завршни извешај се подноси најкасније у року од 30 дана од истека рока реализације пројекта/програма.

Периодични извештај се подноси квартално или у друго време у складу са Уговором.
I   ОСНОВНИ ПОДАЦИ











